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Informacje dla autorow publikujagcych w Wydawnictwie Uczelnianym WSG

Zeszyty Naukowe WSG - seria: , Edukacja-Rodzina-Spoteczerstwo”

1. Wskazéwki techniczne dot. publikowanych tekstéw

Nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

* w lewym gérnym rogu nalezy podac imie, nazwisko, nawe reprezentowanej

instytucji,

= tytut nalezy przettumaczy¢ na jezyk angielski,

= tekst powinien liczy¢ od 10 do 20 stron A4 lub max 40 000 znakdéw ze spacjami,

= tytuf artykutu: drukowane,

= tytuly podrozdziatdw: pogrubione,

= przedipo kazdym tytule 1 wiersz przerwy,

= po tytutach (pracy, rozdziatéw, podrozdziatdw, tabel, ilustracji) nie stawiamy
kropek,

= odstepy miedzy wierszami: 1,5,

* nowy akapit — wciecie 4 litery,

= czcionka — Times New Roman 12

= marginesy: lewy 2,5 cm, prawy 2,5 cm, gérny i dolny 2,5 cm,

= nie formatujemy tekstu, nie numerujemy stron, nie przenosimy spdjnikdow,
zaimkow i przyimkdow do nastepnej linijki,

= Do tekstu dotgczamy:

e Stowa kluczowe- w j. polskim i j. angielskim — maksymalnie 5 stéw,
e Streszczenie- w j. polskim i j. angielskim — maksymalnie 600 znakow,
e Informacje o autorze — 3-4 zdania (po bibliografii),

=  Tekst powinien zawierac:
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e wprowadzenie - we wprowadzeniu nalezy wyjasni¢ powody podjecia
opisywanej w dalszej czesci artykutu problematyki, postawié¢ hipoteze i
zakresli¢ cel pracy,

e podrozdziaty,

e podsumowanie (konkluzje, wnioski, zakoriczenie),

e bibliografie zamieszczong na koncu w porzgdku alfabetycznym.

2. Materiaty uzupetniajgce tekst gtéwny
a) llustracje (fotografie, rysunki techniczne, wykresy, schematy, mapy i plany):
- ilustracje nalezy umieszczac w tekscie najblizej miejsca, do ktérego sie odnoszg,
- ilustracja powinna miec tytut (pod ilustracjg),

- ilustracje majg swojg numeracje w catej pracy od 1 do n niezaleznie od

rozdziatow,

- pod kazdg ilustracja nalezy umiesci¢ informacje o zrédle, z ktérego pochodszi,

np. Zrédto: fotografia wtasna autora.

Fot. 1. Kampus WSG

Zrédto: fotografia wiasna.

Gdy tworcg fotografii (lub innej ilustracji) nie jest autor publikacji, to nalezy uzyskac
pisemng zgode na opublikowanie jej w planowanym wydawnictwie.

b) Tablice (tabele):

- tabele nalezy umieszcza¢ w tekscie najblizej miejsca, gdzie jest o nich wzmianka,

- tabela powinna mie¢ tytutf (nad tabelg),

- tabele majg swojg numeracje w catej pracy od 1 do n niezaleznie od rozdziatow,

- kazda kolumna i wiersz tabeli powinny mie¢ nagtowek,
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- pod kazda tabelg nalezy umiesci¢ informacje o Zrddle, z ktérego pochodzi jej
tre$é, np. Zrédto: Rocznik statystyczny 2008, s. 213; Zrédto: obliczenia wiasne
autora (gdy wszystkie tabele pochodzg od autora pracy i wynika to wyraznie z
jego tekstu, ten element mozna pomingé, np. w przypadku analizy wynikéw

badan wtasnych w pracach dyplomowych).

Tab. 16. Czas w ciggu tygodnia poswiecony na korzystanie z Internetu

llos¢ godzin poswieconych tygodniowo na N %
korzystanie z Internetu

do 5 godz. 192 40,4%
6-10 godz. 110 23,2%
21-30 godz. 53 11,2%
11-20 godz. 51 10,7%
<41 godz. 39 8,2%
31-40 godz. 30 6,3%
Razem 475 100%

Zrédta: obliczenia wtasne.

3. Przypisy

Przypisy to objasnienia, komentarze lub uwagi dodane do tekstu dzieta, umieszczone u dotu

strony. Sg one niezbednym elementem kazdej pracy naukowej, Swiadczg m. in. o znajomosci

literatury dotyczgcej omawianego tematu, o erudycji autora i sg wskaznikiem opanowania

warsztatu naukowego. Ze wzgledu na tres¢ i charakter przypisy dzielg sie na:

a)

b)

c)

rzeczowe — wyjasniajgce i komentujgce fragmenty tekstu gtéwnego. Dzielg sie na:

- polemiczne,

- dygresyjne,

- odsytajace ;

stownikowe — podajgce znaczenie termindw obcojezycznych, polskich itd.;
bibliograficzne — notki zawierajgce opisy bibliograficzne cytowanych dziet. To
wymienione w ustalonej kolejnosci cechy dokumentu (ksigzki, artykutu w
czasopiSmie, strony WWW itd.) wyraznie go charakteryzujgce i odrdzniajgce od

innych dokumentéw.
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Przypisy bibliograficzne

(opisy bibliograficzne cytowanych dziet)

a) Ksigzka
MAJCHRZAK J., MENDEL T., Metodyka pisania prac magisterskich i dyplomowych, Wyd. 3,
Poznan, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej, 1999.

b) Ksigzka pod redakcja (praca zbiorowa)

WYRZYKOWSKI J. (red.), Studia nad czasem wolnym mieszkaricow duzych miast Polski i
jego wykorzystaniem na rekreacje ruchowgq i turystyke, Wroctaw, Wydawnictwo AWF,
2000.

c) Rozdziat (artykut) w pracy zbiorowej

MAJ B., Spofeczne uwarunkowania wychowania do rekreacji ruchowej dzieci i mtodziezy
[W:] Wyrzykowski J. (red.), Studia nad czasem wolnym mieszkaricow duzych miast Polski i
jego wykorzystaniem na rekreacje ruchowgq i turystyke, Wroctaw, Wydawnictwo AWF,
2000, s. 191-196.

d) Artykut w czasopismie
HENSLER M., Mniejsza Polska, ,Polityka”, 2012, nr 35, s. 20-23.

e) Ustawa, zarzadzenie itp.

Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o Polskiej Organizacji Turystycznej, Dz. U. z 1999 r. Nr
62, poz. 689; nowelizacje: z 2000 r. Nr 22, poz. 273; z 2001 r. Nr 22, poz. 249; z 2006 r.
Nr 170, poz. 1217 i Nr 249, poz. 1832; z 2008 r. Nr 227, poz. 1505.

f) Mapa, plan
Poznan. Plan miasta, 1:25,000, Warszawa, Polskie Przedsiebiorstwo Wydawnictw
Kartograficznych im. E. Romera, 1999, 940 mm x 860 mm.

g) Ksiazka w internecie

Szkoty wyzsze i ich finanse w 2013 roku, [online], Warszawa, GUS Departament Badan
Spotecznych i Warunkéw Zycia, 2014, http://stat.gov.pl/obszary-tematyczne/
edukacja/edukacja/szkoly-wyzsze-i-ich-finanse-w-2013-r-,2,10.html, [dostep: 8.02.2016].

h) Artykut w czasopi$mie w internecie
HENSLER M., Mniejsza Polska, ,Polityka”, [online], 2012, nr 35, s. 20-23,
http://archiwum.polityka.pl/art/mniejsza-polska,435575.html, [dostep: 8.02.2016].
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i) Dokument samoistny w internecie
RYNKIEWICZ R. Netykieta [online], 2003-05-13, aktualizowany 2006-06-05,
http://www.netykieta.dlawas.net/, [dostep: 8.02.2016].

Skroty w przypisach bibliograficznych

a) Jezeli autor pracy powotuje sie na dokument wymieniony w przypisie bezposrednio
poprzedzajgcym, to wéwczas stosuje sie okreslenie: ,Tamze” (fac. ibidem skrét ibid.,
ib.) i numer strony. Gdy przypis dotyczy tej samej strony, co poprzedni, pisze sie tylko
,Tamze”.

PRZYKtAD:

' Kowalczyk A., Walory turystyczne Pomorza, Bydgoszcz, Wydawnictwo

Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego, 2007.
2 Tamze, s. 35.
3 Tamze.
b) Jezeli autor pracy powotuje sie na dokument wymieniony w jednym z przypiséw

wczesniejszych i nie jest to jedyny wykorzystywany dokument autora cytowanego
w pracy, to gdy po raz kolejny powotujemy sie na to samo dzieto, wtedy
powtarzamy nazwisko i imie (ewentualnie inicjat) autora cytowanego, tytut lub
poczatek tytutu oraz numer odpowiedniej strony.

PRZYKLAD:

1 Sztumski J., Wstep do metod i technik badan spotecznych, Wyd. 5 zm. i uzup.,
Katowice, ,,Slask”, 1999.

2 Zaczynski W.P., Poradnik autora prac seminaryjnych, dyplomowych i
magisterskich, Warszawa, Wydawnictwo ,,Zak”.

3Sztumski J., Wstep do metod..., s. 72.

c) Jesli autor pracy powotuje sie na dokument wymieniony w jednym z przypisow
wczesniejszych i jest to jedyny wykorzystywany dokument autora cytowanego w
pracy, wowczas piszemy nazwisko i imie (ewentualnie inicjat) autora cytowanego,
nastepnie skrét: dz. cyt. (dzieto cytowane) lub wyd. cyt. (wydanie cytowane), lub

op. cit. (opus citatum), lub j.w. (jak wyzej), lub u. s. (ut supro).
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PRZYKLAD

1 Maik W., Podstawy teoretyczno-metodologiczne studiow geograficzno-
miejskich, Bydgoszcz, Wydawnictwo Uczelniane WSG w Bydgoszczy, 2012.

2 Oliver P., Jak pisaé prace uniwersyteckie, Krakéw, Wydawnictwo Literackie,
1999.

3 Maik W.,, dz. cyt,, s. 42.

d) Jesli cytujemy kolejne dzieto tego samego autora, co w przypisie poprzedzajgcym,
woéweczas stosujemy skréty: dla autora , Tenze” (tac. Idem), dla autorki ,Taz” (tac.

Eadem), dla autorow lub autorek ,Tychze”

PRZYKLAD

1 Siwinski W., Wspodtczesne problemy turystyki i rekreacji w badaniach empirycz-
nych nauk spotecznych, Warszawa, ALMAMER Wyzsza Szkota Ekonomiczna, 2007.

2 Tenze, Wprowadzenie do teorii czasu wolnego i rekreacji ruchowej, Poznan,

»tawica”, 1996.

e) Jesli cytujemy dzieto cytowane przez innego autora, to nalezy podac opis
bibliograficzny dzieta, z ktérego zaczerpnieto cytat, wstawié skrét ,,cyt. za” (lub tac.:
cit. per), nastepnie podaé¢ opis bibliograficzny dzieta, za ktdérego posrednictwem
cytujemy.

PRZYKLAD

1 Kaminski A., Czas wolny i jego problematyka spoteczno wychowawcza, Wroctaw, Zakt.

Nar. im. Ossolinskich, 1965, s. 127, cyt. za: Pieta J., Pedagogika czasu wolnego, War-

szawa, ALMAMER Wyzsza Szkota Ekonomiczna, 2008, s. 49.

4. Metody taczenia przypisow bibliograficznych i bibliografii zatagcznikowej
a) Zasady sporzadzania przypisow i bibliografii zatacznikowej w obszarze
nauk humanistycznych i spotecznych
Numery w tekscie w indeksie gérnym, czyli powotania odsytajg do przypiséw
ponumerowanych w kolejnosci ich wystgpienia w tekscie. Wielokrotne powotania, ktére
odnoszg sie do tego samego zasobu informacji nalezy podawaé pod odrebnymi numerami

przypiséw. Przypis moze zawiera¢ wiecej niz jedno zrédto. Zaleca sie podawac przypisy w



kolejnosci numerycznej. Przypisy umieszczamy u dotu strony.

PRZYKLAD
FRAGMENT TEKSTU Z POWOLANIAMI

Przed przystapieniem do badan nalezy okresli¢ ich cel. Wymaga to uswiadomienia sobie, po
co podejmujemy badania. Tadeusz Pilch! uwaza, ze celem badan jest poznanie umozliwiajace
dziatanie skuteczne.

W koncepcyjnej fazie badan student musi rowniez sformutowac problemy badawcze. Wedhug
Janusza Sztumskiego ,problemem badawczym nazywamy to, co jest przedmiotem wysitkow
badawczych, czyli po prostu to, co orientuje nasze przedsiewziecia poznawcze’2. Natomiast zdaniem
T. Pilcha ,,problem badawczy to pytanie o natur¢ badanego zjawiska, o istote zwiazkow miedzy
zdarzeniami lub istotami i cechami procesow, cechami zjawiska, to mowigc inaczej uswiadomienie
sobie trudnosci z wyjasnieniem i zrozumieniem okreslonego fragmentu rzeczywistosci, to mowiac
jeszcze inaczej deklaracja o naszej niewiedzy zawarta w gramatycznej formie pytania. Nieco krocej
definiuje to zagadnienie Mieczyslaw tobocki, ktory mowi, ze ,,problemy badawcze to pytania, na
ktore szukamy odpowiedzi na drodze badan naukowych”*.

PRZYKYLAD (przypisy u dotu strony)

' Pilch T., Bauman T., Zasady badan pedagogicznych. Strategie ilosciowe i jakosciowe, \Wyd. 2 popr.
i rozszerz., Warszawa, Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, 1998, s. 35.

2 Sztumski J., Wstep do metod i technik badar spolecznych, Wyd. 5 zm. i uzup., Katowice, ,,Slask”
Wydawnictwo Naukowe, 1999, s. 41.

3Pilch T., Bauman T., dz. cyt., s. 43.

* Lobocki M., Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych, Krakow, Oficyna Wydawnicza
»lmpuls”, 2003, s. 110.

WYKAZ PRZYPISOW = BIBLIOGRAFIA ZAELACZNIKOWA (na koncu pracy, uktad
alfabetyczny, pozycje nienumerowane)

Lobocki M., Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych, Krakéw, Oficyna
Wydawnicza ,,Impuls”, 2003.

Pilch T., Bauman T., Zasady badan pedagogicznych. Strategie ilosciowe i jakosciowe, Wyd.
2 popr. i rozszerz., Warszawa, Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, 1998.

Sztumski J., Wstep do metod i technik badan spotecznych, Wyd. 5 zm. i uzup., Katowice,
,,Slqsk” Wydawnictwo Naukowe, 1999.

b) Zasady sporzadzania przypiséw i bibliografii zatagcznikowej w obszarze
nauk technicznych oraz nauk medycznych, nauk o zdrowiu i kulturze

fizycznej

Numery umieszczone w tekscie w nawiasach (okragtych, kwadratowych), czyli powotania

odnoszg sie do zasobdw informacji w kolejnosci ich cytowania po raz pierwszy.
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Nastepne powotania na dany zaséb informacji otrzymujg ten sam numer co pierwsze. Jezeli
powotywane sg poszczegdlne czesci dokumentu, mozina podawaé numery stronic po

numerach pozycji. Przypisy sg utozone w ponumerowanym wykazie wedtug kolejnosci

cytowania.

PRZYKLAD
FRAGMENT TEKSTU Z POWOLANIAMI

Przed przystapieniem do badan nalezy okreslic ich cel. Wymaga to uswiadomienia
sobie, po co podejmujemy badania. Tadeusz Pilch [1] uwaza, ze celem badan jest poznanie
umozliwiajace dzialanie skuteczne.

W koncepcyjnej fazie badan student musi rowniez sformutowaé problemy badawcze.
Wedhug Janusza Sztumskiego ,,problemem badawczym nazywamy to, co jest przedmiotem
wysitkow badawczych, czyli po prostu to, co orientuje nasze przedsigwzigcia poznawcze” [2, s.
41]. Natomiast zdaniem T. Pilcha ,,problem badawczy to pytanie o nature¢ badanego zjawiska, o
istote zwigzkéw miedzy zdarzeniami lub istotami i cechami proceséw, cechami zjawiska, to
mowiac inaczej uswiadomienie sobie trudno$ci z wyjasnieniem i zrozumieniem okre§lonego
fragmentu rzeczywistosci, to mowiac jeszcze inaczej deklaracja o naszej niewiedzy zawarta w

oramatucznei formie nutania” [1 < 431 Niecn krAcei defininie ta 7zacadnienie Miec7uclaws



